Obec Banské

Smernica upravujuca systém financéného riadenia
a financnej kontroly
¢ 172016



Starosta Obce Banské v stlade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢ne;j
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a § 13 ods. 4 pism. zak. ¢.
369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

vydava

Smernicu
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce Banské.

I. CAST

VSEOBECNE USTANOVENIA
ClL1

1. Smernica upravuje zékladné pravidla, ciele a spdsob vykondvania financ¢nej kontroly,
realizovanej podla zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene

a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len zdkon o FK).

Smernica je sucast'ou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrZiavanie v§eobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a t€elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
organu verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Obec Banské (d’alej len obec v prislusnom
tvare) ako aj pri inych ¢innostiach obce.

2. Smernica podrobnejsie upravuje pdsobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.

3. Cielom smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zakona o FK.

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevzt'ahuji na kontrolu vykonavant podl'a osobitnych
predpisov.

Cl.2
Zakladné pojmy

Na tcely tejto smernice sa rozumie

1. finan¢né riadenie sthrn postupov starostu obe pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouZiti, poskytovani, i€tovani, vykaznictve verejnych financii, finan¢nej
kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, Gi¢inné a tc¢elné vyuzivanie
verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou sthrn ¢innosti zabezpecujlcich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, i€innosti a ucelnosti finanénych operécii alebo ich Casti pred ich uskutocnenim,
v ich priebehu a aZ do ich kone¢ného vysporiadania, zactovania, dosiahnutia a udrzania
vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ikon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:
- finan¢né prostriedky podl'a zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
- verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich
- predpisov (d’alej len zékon ¢. 523/2004 Z. z.),




- finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zéklade medzinarodnych zmluav,
ktorymi je Slovenské republika viazana,

- finan¢né prostriedky z rozpoctov €lenskych Statov Eurdpskej unie,

- finan¢né prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej unie ur¢ené na

- financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

- vlastné finan¢né prostriedky osoby urcené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zéklade medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika
viazana alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej unie.

- finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az
do ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuji prostrednictvom inej
pravnickej osoby.

5. opravnenou osobou su: Obec, obecny urad, ak vykonava administrativnu finan¢nti kontrolu
alebo finan¢nu kontrolu na mieste, hlavny kontrolér obce, Ministerstvo financii Slovenskej
republiky, Urad vladneho auditu podl'a § 4 zakona o FK alebo ina pravnicka osoba podla § 19
ods. 5 zékona o FK, ak vykonavaju vladny audit,

6. povinnou osobou Obec Banské, (Obecny urad v Banskom), pravnické osoby a fyzické
osoby, ktorym je poskytnuta z rozpoc¢tu obce dotacia, ak sa u nich vykonava administrativna
finan¢nd kontrola, finan¢nd kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou zamestnanec iného organu VS, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec
a ind fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie administrativne;j
finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom
vztahu definovana v organiza¢nom poriadku,

9. auditujacim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodarnostou vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluZieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

12. u€innost'ou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. Gi¢elnost'ou vzt'ah medzi ur€enym Gcelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym ucelom
ich pouZitia,

14. riadenim rizik opakujuci sa proces navzajom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit’
jeho vplyv s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti
mesta a zamedzit’ vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie ur¢enych
cielov a uloh,



16. osobou pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona o FK
nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

1L ,CAST
FINANCNA KONTROLA

ClL3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit najmé
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a i¢elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu obce,

¢) dodrziavanie zékona o FK, v§eobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukdzatel'nost’ vykondvania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spol'ahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) v€asné a spol'ahlivé informovanie starostu obce o Girovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich ¢astiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti stivisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢ast'ou a
finanénym riadenim.

ClL 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Starosta obce podl’a zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a ciel'ov obce
predchadzalo poruSovaniu zakona o FK, vSeobecne zdviznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmlav, ktorymi
je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji
finan¢né prostriedky zo zahranicia,



b) hospodarnu, efektivnu, t¢innu a tcelnu realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,
c¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej ¢asti len, ak je v sulade s ¢l. 6
ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overiteI'ného zdznamu
o finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a tplnost’ informécii o vykondvanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchédzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhal'ovanie a zabezpecenie napravy,

1) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych obcou s ciel'om ziskavania informacii o
nich, posudzovania trovne ich vykonavania, oznamovania nedostatkov zistenych v
¢innostiach vykondvanych mestom a ich odstranovanie,

J) vylt€enie zasahov smerujucich k ovplyvitovaniu zamestnancov vykonavajtcich finanéna
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvyssim kontrolnym tiradom
Slovenskej republiky, Eurdpskou komisiou, Europskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré majui opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni

voci zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Obec je povinna ur¢it’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby
bolo zabezpecené hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.

3. Zamestnanci obce povereni starostom obce vykonavat’ zakladnu finan¢na kontrola st

v rozsahu posobnosti ustanovenej Organizacnym poriadkom obce zodpovedni za:

a) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nd kontrola pripravy a realizicie finanénych operacii,

b) vykonavanie zékladnej FK podl'a zdkona o FK a tejto smernice,

¢) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii tak, aby bola dodrzané zdsada hospodarnosti,
efektivnosti, G€innosti a i¢elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

d) zabezpecovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii v stlade s uzatvorenymi
zmluvami, alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami a
s vlastnymi prostriedkami,

e) zabezpecovanie dodrziavania v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov, vnitornych
pravidiel a smernic obce a prislusnych ustanoveni Organizacného poriadku obce, ako aj
prisluSnych ustanoveni tejto smernice,

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusnu finan¢nu operaciu, ¢i je alebo
nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej pokraCovat’ alebo vymahat’
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ast’ uz vykonala.



CL5
1. Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
- zékladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)
- administrativna financna kontrola (d’alej len AFK)
- finan¢né kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri mesta zodpoveda starosta obce.

3. Financ¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 3. tejto smernice. Za vykon a
ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v rdmci zakladnej finan¢nej kontroly a administrativne;j
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej
Casti a starosta.

4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaji zamestnanci povereni starostom obce.

ClL6
Zakladna finanéna kontrola

1. Povinnost'ou zodpovednych zamestnancov za financné operacie je overovat’ sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutoénostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zékladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonavaju starosta obce a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné
obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie
alebo jej Casti podla ,,Zasad* a ,,Postupu® (v prilohe ¢. 1 a 2) vykonavania zékladnej FK
obce*, ktoré st sucast’ou tejto smernice.

3. Starosta obce zabezpeci, aby overovanie zakladnou finanénou kontrolou pri zloZitych
finan¢nych operaciach zahfnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat
v procese realizacie finan¢nych operécii a ktoré sa tykaji najmi overenia ich finan¢ného
krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatel'a, zadania
objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatel’a, vedenia
uctovnictva a postupov uctovania, vedenia tctovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie
spravy majetku a d’alSich pravnych ukonov a ukonov majetkovej povahy.

Zadanie objednavky sa realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice — ¢. 13. Pre tieto
zloZité financné operacie je charakteristické, Ze zakladna finan¢na kontrola sa u nich z
casoveho hladiska realizuje v dvoch fazach.

Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:

a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,

b) faza - realizanéd — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

4.V pripravnej faze sa zakladna finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednévky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a
stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

5. Obec zédkladnou FK overuje, v stilade s ciel'mi podl'a ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti, jej sulad s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoc¢tovy rok,



b) rozpoctom obce na dva rozpoétové roky nasledujice po rozpo¢tovom roku podl'a pismena
a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonci v prisluSnom rozpoctovom
roku a ide o realizéciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy
Statna rozpocCtova organizacia,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo
zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vntitornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

6. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zakladnej finan¢nej kontroly, ktoré je v prilohe ¢. 3
tejto smernice.

7. Osoby podla odseku 2 vykonavajuce zakladnu finanént kontrolu potvrdzuju na doklade

suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej castou sulad so skutocnostami podl'a odseku 3

s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operécia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

8. Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch suvisiacich s
finan¢nou operaciou na peciatke o vykonani finan¢nej kontroly, ktora obsahuje kratky
vystizny text objasiiujuci o bolo predmetom overenia, ktoré potvrdili vecne prislusny
zamestnanec a starosta obce svojimi podpismi. Vzor peciatky je uvedeny v prilohe smernice —
priloha ¢.11, alebo na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste.
Kryci list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie zékladnej
finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené k fakture alebo k inému t¢tovnému dokladu.
Kryeci list sa vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice — priloha €. 12

9. Zamestnanec vykonavajuici zdkladnu finanéntl kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat’ ju spravne a v€as v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tito skutocnost’ oznamit’ vediicemu zamestnancovi,
ktorého sa finan¢na operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia
napravy.

10. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrZanie lehot
na zverejnenie v stlade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v platnom zneni na webovom sidle obce zodpoveda povereny zamestnanec obce.

11. Ustanovenia 1. - 10. tejto smernice sa nepouziju pri odstranovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme
predchadzania Skoddm na majetku.

ClL7
Administrativna finan¢na kontrola



1. Administrativna financna kontrola sa vykona pri finan¢nych operaciach s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia suladu podrla ¢l. 6 ods. 3 tejto
smernice. V obci sa AFK tyka najmi poskytovania: dotacii z rozpo¢tu, vypomoci z rozpoc¢tu
a pod.

2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotécii subjektu v zriad’ovatel'skej pdsobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym chodom organizacie
zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoc¢tovanych prostriedkov

v spravnom konani .

3. Pre vykon AFK sa vzt'ahuji ustanovenia zédkladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.

4. AFK vykonavaji povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpoctu. AFK sa
vykondva bez povereni zamestnanci uvedeni v ,,Zasadach®, ktoré su v prilohe €. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je v zmluve o poskytnuti finanénych
prostriedkov z rozpo¢tu obce uvedena podmienka umoznenia vykonu AFK povinnou

osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zakladne;j
finan¢nej kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaju zamestnanci a starosta obce, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢.4 a €.5 tejto smernice.

8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a starosta obce vypracuji navrh
spravy s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zaslu (resp. odovzdajii osobne)
povinnej osobe (kontrolovanej).

9. Po predloZeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z AFK.

10. V pripade zistenia porusenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhn(l
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovena sprava podl'a prilohy
¢.6 tejto smernice.

12. Na vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zdkona o finan¢nej kontrole
a audite.

CL8
Finanéna kontrola na mieste

1. Finan¢nt operéciu alebo jej Cast’ je opravnena osoba oprdvnend overovat’ aj finanénou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zist'uje skutocnosti, ktoré
povazuje za potrebné na Gcely overenia jej suladu s ¢l. 6 ods. 4 tejto smernice.



2. Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v subjektoch:

a) Obec Banské (Obecny tirad v Banskom),

b) pravnicka osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z rozpoctu obce,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, alebo
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v sulade s osobitnym predpisom,

C) ina osoba, ktorej boli poskytnuté verejné financie z rozpoctu obce, ktorej boli poskytnuté
verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné financie v stlade
s osobitnym predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou osobou
podla pismena b) alebo pismena c)

e) pripadne d’alSie prispevkové, rozpoctové organizacie zriadené obcou.

3. FKM sa vykonava na zaklade poverenia starostu obce. FKM vykonavaju najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK obce, ktory vykonava kontrolu na zaklade
planu kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahuje ciel’ finan¢nej kontroly na
mieste, ddtum vykonu finan¢nej kontroly, mena a priezviska poverenych zamestnancov,
datum ucinnosti poverenia (podl'a prilohy ¢. 7 tejto smernice).

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe ¢. 8 a €. 9 tejto smernice.

5.V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a starosta (resp. povereny veduci
zamestnanec) vypracuju navrh spravy s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zaslu
(resp. odovzdaju osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuju spravu s vyhodnotenim
pripomienok a urcenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajicich z FKM.

7.V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj spdsob riesenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z finan¢nej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podl'a prilohy €. 10 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vzt'ahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zékona o finan¢nej kontrole
a audite.

I CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
CL9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na v8etky druhy finan¢nej kontroly, vykonavanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedicimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost’ ozndmenia predpojatosti pri vykone FK,
a to bezodkladne pri zacati vykonu zakladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom
administrativnej finan¢nej kontroly a financ¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.

3. Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly a finan¢nej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti. Zamestnancov mdze oslobodit’ od



povinnosti ml¢anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia zakona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finanénej kontroly, finanénej kontroly na mieste moze obec
prizvat’ prizvani osobu s jej sthlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste. Pre prizvant osobu platia
d’alSie ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tejto smernice.

5. Starosta obce ma pravo udelit’ pokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osobe do 3.000
eur za nesplnenie povinnosti podl'a odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatnd do 30
kalendarnych dni odo dia pravoplatnosti rozhodnutia o ulozeni pokuty.

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a financnom riadeni, ktoré nie s upravené touto smernicou
sa riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

2. Touto Smernicou sa rusi Smernica ¢. 1/2015, zo dna 29.01.2015 o vykone finan¢nej
kontroly podl'a zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

3. Smernica je u¢innéa od 01.04.2016.

V Banskom, dna 11.03.2016
Stefan Petrut
meno, priezvisko a podpis starostu obce

Prilohy:

Zoznam zamestnancov oboznamenych so Smernicou ¢. 1/2016
Zasady vykonavania ZFK v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z.z.
ZFK — vykonana podl'a §7 zakona ¢. 357/2015 Z.z.

Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly (AFK) - pri zisteni nedostatkov
Sprava z AFK - pri zisteni nedostatkov

Sprava z AFK - bez zistenia nedostatkov

Poverenie starostu obce na vykon kontroly na mieste (FKM)
Navrh spravy z FKM - pri zisteni nedostatkov

Sprava z FKM — pri zisteni nedostatkov

10. Sprava z FKM — bez zistenia nedostatkov

11. Vzor peciatky ZFK

12. Kryci list k tthrade faktar

13. Postup pri zadavani objednavok

CoNoR~LNE



Zaznam o oboznameni zamestnancov obce

so smernicou o postupe vykonavania finan¢nej kontroly

v posobnosti Obce Banské

Priloha é. 1

Datum

Meno, priezvisko zamestnanca

Podpis

11.3.2016

Stefan Petrui, starosta obce

11.3.2016

MitriS§inova Katarina — uétovnictvo obce, dane,

poplatky, pokladne

11.3.2016

Marta Halasova (zastupujuca)— personalistika a mzdy

11.3.2016

Mgr. PCuboslava Kimakové - sekretariat

11.3.2016

Darina Petruniova - skolstvo




Priloha ¢é. 2

Zasady
vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle z. ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zamestnanci obce zakladnou finan¢nou kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné
finan¢né operacie, alebo ich Casti:

PERSONALISTIKY A MZDY
- overuje sulad pracovnych zmlav s platnymi pravnymi predpismi a kolektivnou zmluvou,
- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy

podl’a platnych mzdovych predpisov,
- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a néhrad,

odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov,
- dohdd suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadvidznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov

UCTAREN

- pred finan¢nou realizaciou zaviazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operécii,

- overuje dodrziavanie rozpoctu a cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikacie,

- overuje predkladanie objednavok, zmlav a dohod jednotlivym dodavatel'om, tykajicich
sa finan¢ného oddelenia,

- overuje moznosti vySky Cerpania finan¢nych prostriedkov socidlneho fondu v suvislosti s
jeho tvorbou,

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finanéného, vecného a
formalneho,

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych prac, tovarov a sluzieb zo
strany jednotlivych dodavatel'ov, vyplyvajacich zo zmluvnych vztahov

- overuje vydavky stvisiace s cestovnymi nahradami

SPRAVA DANI A POPLATKOV, POKLADNE
- overuje prijmy (najomné, miestne dane, miestny poplatok) mesta a ich sulad s prislusnymi
pravnymi predpismi

VYSTAVBA, ZIVOTNE PROSTREDIE

- overuje opodstatnenost’ zabezpe€ovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
¢oho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zadviznymi pravnymi predpismi

- overuje predkladanie objednavok, zmluv a dohod jednotlivym dodavatel'om, tykajticich
sa oddelenia vystavby a ZP,

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vSetkych forméach,
v zmysle platnych pravnych predpisov,

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych préc, tovarov a sluzieb zo
strany jednotlivych dodavatel'ov, vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov



Priloha ¢é. 3

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA

vykonana v zmysle § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.
prijem/ poskytnutie alebo pouzitie / pravny ikon/ iny ukon majetkovej povahy*

finan¢nd operacia a jej Cast’ je — nie je* v sulade s
a) rozpoctom Obce Banské na prislusny rozpoctovy rok,
b) rozpoctom Obce Banské na dva rozpoctové roky

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,
(zakon ¢. 523/2004, z. ¢. 583/2004, z. ¢. 553/2003, z. ¢. 552/2003, z. ¢. 25/2006, ....)
d) zmluvami uzatvorenymi Obcou Banské,

(prac. zmluva, obchodnad zmluva, zmluva podla ob¢. zik., ... )
e) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov(napr. v spravnom konani)
f) vnutornymi predpismi (smernica o pracovnych cestdch, o vedeni pokladnice, VZN....)

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az f).

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly

je - nie je* mozné finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’,

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala

Datum vykonania zékladnej financ¢nej kontroly ...........coceverieniiniininienenn

MenNO a PriezVisKo, .......ccceevveiieiieie e 0100 ] o] - S
vecne prislusného zamestnanca obce

zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné cinnosti podla povahy financnej operacie alebo jej casti podla rozhodnutia starostu
obce Banské.

a

Meno a priezvisko: starostu obce POAPIS .

* nehodiace sa Skrtnite



Priloha ¢. 4

ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA

(v pripade zistenia nedostatkov)

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

NAVRH SPRAV){
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podla § 8 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviskad a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK DOl VYKONANA V...otiiiiiiiiiiiiiici et
(oznacenie povinnej osoby)

CHET AFK : ettt ettt ettt e b e s st e et e e s et e e bt e sabeebeesabeebe e e beeaneeaneen
(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpo¢tom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cccuereirierieriiniiirieeresieeie e
€) rozhodnUtIaMIE ODCE.........coeiiiiee e
) vinutornymi predpisSmi ODCE.........cceiiiiiiiiiee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢n’l operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokraovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s
navrhmi odporacani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku:

Zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky:



Datum vyhotovenia ndvrhu spravy: .........ccccceeveveennenn.

Lehota na podanie namietok

- k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo opatreniam

- a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku .........ccccecevienennene

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku ..........cccccecvveenneennee.

Détum zaslania/ prevzatia ndvrhu spravy : ........cccccoveevveeenneen.

Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo poverené¢ho zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK .........cccccoeiiiniieiiiiiciee e, (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dinom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.



Priloha ¢. 5

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK DOLa VYKONANE V...otiiiiiiiiiiiieciie ettt teesiaeesbee bt sbe e see e sbe e st e e sbeesnteenneeanes
(oznacenie povinnej osoby)

CHET AFK : ettt ettt ettt et e e st e et e e s et e e bt e sabeebeesnbeebeeabeearreene e
(podla ¢l. 3 smernice)

Datum dorucenia navrhu spravy na obozndmenie pOvVINNEj 0SODE: .......ccceevviervrerieerieeirienreeneans

Informaciu o tom, ¢i povinnd osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporticaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusSené spolu
s odporu¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych



Datum vyhotovenia SPravy: .......ccceeeeeceeenveniieeneeenieeneenens
Datum odoslania spravy povinnej 0sobe /prevzatia SPravy: ......ccceeeveeeveerveesveerneennns

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ........ccccccoiiiiiiiiiiiieceeeeeeee e, (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Administrativna financna kontrola je skoncena diiom zaslania spravy povinnej osobe.
Zaslanim ciastkovej spravy je skoncena ta cast administrativnej financnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava tyka.

Ak su po skonceni administrativnej financnej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo
iné zrejmé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy
alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola pévodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.



Priloha ¢é. 6

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal administrativiu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

(bez zistenych nedostatkov)

podla § 8 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK DOLa VYKONANE V...otiiiiiiiiiiiieciie ettt ettt eteeseaeesbeessaeesaessaeesseessseensaesssessseesnns
(oznacenie povinnej 0soby)

CAET AFK : et ettt et e e et e s st e et e e s ate e bt e sabeebeesabeebe e e beearreaneen
(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 3

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU ........ccueeeerierieriiriiiniieteneeeee e
€) rozhodnUtIami ODCE.........coiiiiiieee e
) vnitornymi predpiSmi ODCE........cccvviveiiiiiiiiiici e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢n’l operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokraovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vyhotovenia Spravy: ......cccccceeveevvennnene
Datum odoslania spravy povinnej 0SObE: ........cceevervverrerreereeennen.

Meno, priezvisko a podpis $tatutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana AFK ........cccccooiiiiiiieiiieceecieeeee e (ak bola predlozend osobne)



Priloha ¢é. 7

FINANCNA KONTROLA NA MIESTE

Starosta obce Banské — meno a priezvisko starostu

POVERENIE

na vykon kontroly na mieste
na ziklade § 9 ods. 3 zdkona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovna pozicia)

7T PP TP UPTPRPPR PP PRPRORS

(meno, priezvisko a pracovna pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

(05 15T 100 ) 113 (0] £ SRR RP PP

(podla ¢l. 3 smernice)

POVIIINA OSODA: ...ttt e et ettt et e e e et et e e et e st eeeeteea st anseeeeeseenssrnreeeas

Organizacny utvar, pravnickd osoba v zriadovacej posobnosti obce Banské.

Meno, priezvisko a podpis starostu obce



Priloha ¢é. 8

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

(v pripade zistenych nedostatkov)

podla § 9 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANA V.....iiiiiiiiiiiiiie ettt
(oznacenie povinnej osoby)

(O3 1<) 23 L1 OSSPSRV PPP PR
(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je — nie je* v stlade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpocétovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cccuervirierieriinieiieeieeieee e
€) rozhodnUtIamMIi ODCE. ........coiiiiiiiee e
) vnitornymi predpismi ODCE........co.eevueeiiriiniiiirieeieeee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokraovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odportcani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in
ich vzniku:



Datum vyhotovenia ndvrhu spravy: .........cccocceviieinnens

Lehota na podanie namietok

- k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporicaniam alebo opatreniam

- a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku ...........ccccocveeiinnnnnn.

Lehota na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku ...........ccccoevvreneennen.

Datum zaslania/ prevzatia ndvrhu Spravy : .......ccccceevenviinnnnn.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM .........ccccoveiiieniiiieieeeeece e (ak bola predlozend osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to dinom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh
Ciastkovej spravy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju
za dorucené uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.



Priloha ¢. 9

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

) SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANA V....oiiiiiieiiieiieeiieeiieeie ettt te et saeeaeesseesaeesseesseesssaensaesnsasssnesnses
(oznacenie povinnej 0soby)
O3 <] (2 (LY PP PP PSPPI
(podla ¢l. 3 smernice)
Datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie povinnej 0SODE: .........cceceerrvirvereeirereereeieennes

Informaciu o tom, ¢i povinnd osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporticaniam, opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto ndmietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporu¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych ndmietok,



Détum vyhotovenia SPravy: ......cccecceeeeveeerieeerveeeevee e
Détum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: .......cccceeeeveeecveeeerveeennnes

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo poverené¢ho zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonana FKM ..........cccoovveviieiiniieiecieceeeeeee e (ak bola predloZena osobne)

POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncend dnom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncend ta cast financnej kontroly na mieste, ktorej sa ciastkova sprava
tka.

Ak su po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola pévodna
Ciastkova sprava alebo sprava zasland.
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(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

) SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

(bez zistenych nedostatkov)

podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKIM D012 VYKONANA V....eiiiiiiiiiiii ettt ettt
(oznacenie povinnej osoby)
CIEL FIM: ittt ettt ettt st ettt be st
(podla ¢l. 3 smernice)
Déatum vyhotovenia Spravy: ........cccceeveeeeeennen.

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici
o0 postupe vykonavania finan¢nej kontroly ¢l. 6 ods. 5

Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpo¢tom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cccuereereerueriiniieieeicne et
€) rozhodnUtIAMIE ODCE.........eeiiiiiie e
) vnitornymi predpismi ODCE........co.eevueeiiriiniiiirieeieeee e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.

je - nie je* mozné finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokraovat

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Déatum odoslania spravy povinnej 0Sobe: ........ccecceeveervenieenieennen.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........ccccccooiiniiiiiiiiiieieieeeecee (ak bola predlozena osobne)



VZOR - peciatky ZFK

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zakona €. 357/2015 Z. z.

prijem/ poskytnutie/ pouZitie/ pravny iikon/ iny ikon majetkovej povahy*
finan¢na operacia a jej Cast’ je — nie je* v stilade s

a) rozpoc¢tom obce na prislusny rozpoctovy rok

b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky

¢) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami ...........cccccevuneee

d) zmluvami uzatvorenymi ObCOU. .....c.coveveeereriereereriereireeienene

e) rozhodnutiami obce.........

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finanénti operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskyt. plnenie, ak sa FO uZ vykonala
Meno, priezvisko zam. zodp. za prisiusnii FO ...........ccccoovveivninennens
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam.
Datum vykonania zékladnej finan¢nej Kontroly ........ccccccccccecneeneeeee
* nehodiace sa Skrtnite

Priloha ¢é. 11
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KRYCI LIST FAKTURY
KRYCI LIST FAKTURY
Kniha doslych faktir €.
Ugel platby:
Doslo dna:
Splatnost’ faktury:
D’odéwatel’: Fakturovana suma:
ICO: Variabilny symbol:
Dané na uhradu: Bankovy vypis Cislo:

Faktura bola vecne a Ciselne preskiimana.
Hospodarska zmluva / objednavka €. / zo dna:

DAtUM @ POAPIS: wevvienrieeiiieiieeie ettt et era e ees

PLATOBNY PRIKAZ
Uhrad’te sumu EUR:
slovom:
DAtUM @ POAPIS: o.eeveenrieeiieeiie e
Ekonomicka klasifikacia:

DAtUM @ POAPIS: wvveeeeriieeiiieciie ettt e e
Uctovny predpis:

DAtUM @ POAPIS: o.vvvieerieiiieiieeie ettt ettt
Finan¢nd operécia alebo jej Cast’ je v stilade s objedndvkou / so zmluvou

Finané¢nu operaciu alebo jej cast’

je —nie je

mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko starostu ObCe: .........ccccvvevvevieiicce e

Détum a podpis starostu ODCE: ......cceeeviveerieeerieeeiie e

Meno a priezvisko zamestNanCa: ..........cccecvvevveveeiiecie e

Détum a podpis ZzamestnancCa: ..........cceeeevveeeeireeniueeeeniieeenreeeneeeens

Finan¢nd operécia alebo jej Cast je v stilade s osobitnymi predpismi

Finané¢nu operaciu alebo jej cast’

je —nie je

mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko starostu obce: ...,

Détum a podpis starostu ODCE: .......cueeevvveeriieeieeeiieeeree e

Meno a priezvisko zamestnancCa: ..........cccceeevveerveiiiiesiee e

Détum a podpis zamestnanca: ............ceeeeeeveveeerieeeeenieesiieeenee e




Priloha ¢. 13
Postup zadavania objednavok

1. Zamestnanci obce su povinni objednavat’ dodavky tovarov, sluzieb a prac zasadne len
formou pisomnej objednavky, ktora obsahuje tieto nalezitosti:

a) Objednavatel

b) Predmet objednavky vo vecnom a finan¢énom vyjadreni,

c¢) Datum vystavenia objednavky

d) Podpis starostu obce

e) Nalezitosti preukazujice vykonanie zakladnej financnej kontroly

2. Ziadna objednavka nemdze byt vyhotovena bez dodrzania tohto postupu. Zamestnanci,
ktori overovali objednavku, overuju aj doklady suvisiace s dodavkou tovarov, prac a
sluzieb (zmluvne dohodnuta zaloha, preddavkova faktara, dodaci list, faktira, preberaci
protokol, rozpis prac, prijemky, vydajky a iné doklady suvisiace s touto operaciou).
Objednavky musia byt overené zakladnou finan¢nou kontrolou.



